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SOMMARIO

Queste "Istruzioni" spiegano in dettaglio come presentare una memoria per gli Atti A.I.C.A.P. e sono esse stesse un esempio di presentazione del testo. Le memorie devono essere redatte conformemente alle istruzioni, in modo da favorire la preparazione del volume degli Atti e da garantirne l’uniformità di stile. Agli Autori è richiesto di fornire copia della memoria per MS Word e in versione “pdf” all’indirizzo e-mail: info@associazioneaicap.it e su disco da inviare all’indirizzo “Segreteria Giornate A.I.C.A.P. 2007, Via Barberini, 68 – 00187 Roma”. Per garantire la conformità della stampa sugli Atti con quanto predisposto dagli Autori, sono richieste anche due copie cartacee della memoria stessa. 

SUMMARY

This guideline explains in detail the manner in which a manuscript must be prepared for publication by A.I.C.A.P. and the guideline itself serves as an example of the presentation method. Authors of papers to proceedings have to type these strictly according to the instructions set below. This will facilitate the proceeding preparation and ensure uniform style throughout the volume of Proceedings. Authors are requested to supply files for MS Word and in “pdf” version containing the paper text to send by e-mail: info@associazioneaicap.it and on disk support to the following address: Segreteria delle “Giornate A.I.C.A.P. 2007”, Via Barberini, 68 – 00187 Roma. Two printed copy of the paper must be sent by the Authors to assure the conformity with their thoughts. 

1.
ISTRUZIONI GENERALI

1.1 Responsabilità

Gli Autori si assumono ogni responsabilità sul contenuto scientifico delle loro memorie, di cui l'A.I.C.A.P. cura la distribuzione ai partecipanti al Convegno.

1.2 Accettazione

La memoria accettata dovrà essere presentata, pronta per la stampa, seguendo le indicazioni di queste “Istruzioni”.

Il numero massimo di pagine a disposizione dell'Autore, fissato dal Comitato Scientifico del Convegno, dovrà essere rigorosamente rispettato (vedi paragrafo 2.3).
I testi per i quali non verranno seguite queste "Istruzioni" e quelli che non fossero presentati in una veste curata non verranno pubblicati.
L'A.I.C.A.P. farà duplicare, a titolo gratuito, 30 estratti di ogni memoria, che verranno inviati all'Autore ovvero all’Autore di riferimento se la memoria è presentata a più nomi. 

Ulteriori copie degli estratti a carico dell’Autore dovranno essere richiesti al momento della presentazione.

L'originale verrà restituito solo se espressamente richiesto dall'Autore al momento dell’invio.

2. PREPARAZIONE

2.1
Carta

Usare fogli di carta di buona qualità del formato DIN A4. Scrivere su un lato solo del foglio.

2.2 Spazio disponibile

Lo spazio disponibile per la scrittura del testo sarà rappresentato come segue:

-
bordo superiore
3,5 cm

-
bordo inferiore
3,5 cm

-
bordo sinistro
2 cm

-
bordo destro
2 cm

-
spazio fra le colonne
1 cm

su due colonne di 8 cm.

2.3 Numero delle pagine

Il numero di pagine a disposizione dell'Autore è stato fissato dal Comitato Scientifico in un massimo tassativo di 8. Questo numero sarà comprensivo della prima pagina (riservata al titolo della memoria, ai sommari in italiano ed in inglese ed all'inizio della memoria), della bibliografia e delle illustrazioni. In ogni caso, anche se inferiore al massimo fissato, il numero delle pagine dovrà essere sempre pari. Le pagine non dovranno essere numerate a macchina.

Il nome dell'Autore ed il numero della pagina dovranno essere scritti a matita sul retro della pagina.

2.4
Prima pagina

Sulla prima pagina dovranno figurare:

-
titolo della memoria,

-
nome (scritto per esteso) e cognome degli Autori,

-
qualifica ed ente di appartenenza,

-
sommario in lingua italiana (di non più di sei righe dattiloscritte),

-
sommario in lingua inglese (di non più di sei righe dattiloscritte),

-
inizio della memoria.

2.5 Editing

Per l’editing del testo usare il carattere Times New Roman corpo 9.
Il titolo della memoria e il nome degli Autori saranno scritti con il Times New Roman corpo 12.

3.
CAPITOLO

I titoli dei capitoli, i sottotitoli ed i paragrafi dovranno essere situati al margine sinistro della colonna. 

Esempio:

3.1 Presentazione

3.1.1 Paragrafo

Evitare sottonumerazioni con più di tre cifre. Evitare, inoltre, le sottolineature.

3.1.2 Capoverso

Il capoverso sarà rientrato di 0,50 cm.

3.2 Spaziatura

Il testo dovrà essere battuto ad interlinea 1.

Lasciare uno spazio tra un capitolo e l'altro.

3.3 Elenchi e numerazioni

Negli elenchi usare lo stile punti elenco o lo stile elenco numerato. Esempio
· oggetto;
· oggetto.
3.4 Formule

Usare l’equation editor del programma di word processing scelto. Le equazioni sono indentate di 10 mm dal margine sinistro. Numerare le equazioni in sequenza e mettere il numero tra parentesi alla fine della riga con il tasto tab. Usare i predetti numeri per richiamare le equazioni. Vedi per esempio l’Equazione 1 di seguito riportata.
Dalle considerazioni precedenti si nota che sin ( = (x + y)z, ossia:
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(1)
dove ca = coesione; ( = angolo di attrito; and k1 = fattore di rigidezza al taglio.
Non sarà possibile accettare formule scritte a mano.

3.5 Tabelle

Posizionare le tabelle vicino al primo riferimento ad esse che compare nel testo e numerarle in sequenza. Evitare le abbreviazioni nelle intestazioni delle colonne. Indicare le unità di misura nella linea immediatamente al di sotto dell’intestazione. L’esplicazione deve essere collocata come nota in fondo, non nella stessa tabella.
E’ preferibile usare solo linee orizzontali: una superiormente e una inferiormente alle intestazioni delle colonne e una in fondo alla tabella. 
Scrivere nelle tabelle con corpo 8. Allineare tutte le intestazioni a sinistra della relativa colonna e iniziare con lettera maiuscola. 
Scrivere l’intestazione in corsivo corpo 8 appena sopra la tabella, usando come larghezza di scrittura quella stessa della tabella. Lasciare una riga sopra l’intestazione ed una sotto la tabella. La tabella potrà occupare solo una colonna o essere centrata nel testo. 
Vedi ad esempio la Tabella 1.

Tabella 1 - Titolo

	Regione
	1968
	1969
	1970

	Africa
	123
	234
	345

	Asia
	123
	234
	345

	America
	123
	234
	345

	Europa
	123
	234
	345

	America
	123
	234
	345

	Oceania
	123
	234
	345

	Australia
	123
	234
	345


* Nota

3.6 Figure ed intestazioni delle figure

Per la didascalia delle figure usare sempre il corpo 8 corsivo e interlinea singola. Collocare la didascalia al di sotto della figura. Scrivere come di seguito: ‘Figura 1 - Didascalia’ Lasciare una riga di spaziatura sopra la figura ed una sotto la didascalia, prima del testo della memoria. Numerare le figure consecutivamente nell’ordine in cui esse vengono richiamate nel testo, senza fare distinzione tra diagrammi e fotografie.
Le figure possono occupare una sola colonna o essere centrate nel foglio fino e non oltre i margini stabiliti per il testo. Le figure (diagrammi, disegni, foto) devono essere posizionate direttamente nel testo, il più vicino possibile a dove vengono richiamate (Fig. 1). Non sistemare testo a fianco della figura: lasciare questo spazio in bianco. Il posto più conveniente dove sistemare delle figure è in sommità o in fondo alla pagina.

Le figure ed i disegni devono essere realizzati con tratto in nero o a colori su sfondo bianco (non sono ammessi nel formato a toni di grigio). 

I caratteri delle figure devono avere una dimensione non inferiore a quella della didascalia.
Tutte le immagini devono essere inserite nel file con una risoluzione di qualità adeguata ma tale da evitare un file di dimensione eccessiva.

Le fotografie devono presentare un buon contrasto e devono essere possibilmente in bianco e nero. 
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Figura 1 - Didascalia
3.7 Note

Le note dovrebbero essere evitate. Meglio inserire le informazioni nel testo.

Eventuali note, presentate come d'abitudine a piè di pagina, saranno indicate nel testo con un numero arabo tra parentesi tonda (1), (2), (3) ecc. e saranno scritte in corpo 8.

4.
CONCLUSIONI

Le conclusioni devono dichiarare in modo conciso i principali risultati della memoria, nonché il punto di vista dell’Autore/i sulle implicazioni pratiche dello studio presentato.

BIBLIOGRAFIA

I riferimenti bibliografici non andranno inseriti nel testo ma a fine articolo, come segue:
[1]
NOME DELL'AUTORE – (Anno di pubblicazione), Titolo, Pubblicazione, Editore, numero delle pagine.

[2]
GROVE, A.T. (1980) – Geomorphic evolution of the Sahara and the Nile. Sahara and the Nile, M. Williams & H. Faure Grove (eds), 21-35, Rotterdam, Balkema
Nel testo il riferimento bibliografico sarà indicato con un numero arabo tra parentesi quadra [1], [2], [3], ecc.

UNITà DI MISURA E SIMBOLI

Tutte le misure dovranno essere scritte usando il sistema di unità di misura internazionale SI. 

-
kg, m, N, cm  invece di kg. (Kg), m., kgf, cm.; 

-
0.50 invece di 0,50; 9000 invece di  9,000 

Si raccomanda inoltre agli Autori di usare la simbologia delle vigenti Norme Tecniche Italiane.

La coerenza di stile è molto importante. Notare la spaziatura, la punteggiatura etc. negli esempi seguenti:
-
riferimenti nel testo: Figura 1, Figure 2-4, 6, 8a,b (non abbreviato);
-
riferimenti tra parentesi: (Fig. 1), (Figg. 2-4, 6, 8a,b) (abbreviato);
-
(Autore 1989a, b) invece di (Autore, 1989a,b);
-
usare il seguente stile: (Autore, in stampa); (Autore, com. pers.).
SPEDIZIONE DELLA MEMORIA
Le memorie devono essere redatte conformemente alle istruzioni contenute in questo documento, in modo da favorire la preparazione degli atti del convegno e da garantire uniformità di stile. Gli atti verranno pubblicati su un volume distribuito ai partecipanti all’atto della registrazione. 
Agli Autori è richiesto di fornire copia della memoria per MS Word all’indirizzo e-mail: info@associazioneaicap.it e su disco riscrivibile da inviare all’indirizzo “Segreteria Giornate A.I.C.A.P. 2007, Via Barberini, 68 – 00187 Roma”, in formato word e in formato pdf, per garantire la conformità della stampa sugli Atti con quanto predisposto dagli Autori. Per lo stesso motivo, sono richieste anche due copie cartacee della memoria stessa. Il documento modello può essere reperito al sito http://www.associazioneaicap.it .
_1231769495.unknown

